PI. Major, 1

Edifici administratiu, 5a planta
CC 0 Seccid Sindical de 08100 Mollet del Valles
NS N Teléfon 93 5719515 ext. 9653
'Aiuntament de Mollet del Valles FAX: 93 4920576

a/e: ccoo@ molletvalles.cat
www.ccoo.cat/fsap/ccoomdv

MOLT IMPORTANTI

Teniu a les vostres mans un primer refés de les fitxes de funcions del servei
d’Obres, Serveis i Transports, que I’empresa va lliurar a la Mesa de negociacié del
passat dilluns 22 de setembre després del periode de vacances.

Son un primer esborrany - poden contenir errors i inconcrecions — i, evidentment,
no constitueixen cap acord ni cap definicio final per part de ’empresa ni tampoc de
la part social, atés que cal revisar-les i discutir-les en el marc de la mesa convocada
per als propers dies 6 i 10 d’octubre.

No obstant, i seguint el nostre compromis de participacio, implicaci6 i consulta real,
volem que tingueu la possibilitat, com no pot ser d’una altre manera, de dir la
vostra, ates que les properes reunions seran decisives per establir una proposta de
fitxes de funcions que seran lliurades a la Diputacio per a la seva valoracio
economica.

Val a dir que la proposta que ara teniu a les mans, es situa en concordanca amb
I’organigrama aprovat unilateralment pel Ple de I’Ajuntament i dista molt d’allé que
CCOO entenem per “coheréncia organitzativa”.

Es per aix06 que us demanem la vostra opinié sobre la vostra fitxa i sobre el conjunt,
si aixi ho desitgeu, i ho podeu fer per correu electronic, trucant a I’extensié 9653 o
passant per la sala sindical de la 5a planta de I'edifici administratiu de PIl. Major, de
11 a 15 hores.

Mollet del Valles, 29 de setembre de 2008



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SERVEI OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 01

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEL:

DENOMINACIO DEL LLOC:

TIPOLOGIA:

CLASSIFICACIO:
ESCALA:
SUBESCALA:

OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS

CAP SERVEI OBRES, SERVEIS I

TRANSPORTS

Lloc de comandament

Funcionari de carrera
Administracié Especial
Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria:

Tipologia de la jornada:

Autoregulacio:

1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

15%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SERVEI OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 01

@' FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Definir les actuacions i els programes a desenvolupar, dirigint i avaluant els recursos humans,
materials i economics adscrits al Servei, garantint-ne el funcionament, comunicant els resultats
assolits al/ a la responsable i/o a I'equip de govern, d’acord amb els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Dissenyar, impulsar, dirigir i avaluar les estrategies i procediments de gestié del Servei
coordinant aquestes actuacions amb la resta de serveis i responsabilitzant-se de
I'elaboracié de la memoria d’activitats anual.

2. Dirigir i gestionar els recursos humans, econdmics i materials de qué disposa el Servei
per tal d’'assegurar els seus objectius amb un nivell optim de qualitat en la prestacio
dels serveis, assumint la direccié directa d’aquells ambits sense comandament
intermedi de referéncia.

3. Dirigir i supervisar el cicle pressupostari de I'ambit de la seva competéncia realitzant la
previsié, assignacié, control de la despesa, execucid, determinacié de possibles
desviacions, proposta d’ampliacions i modificacions de credit.

4. Coordinar els comandaments del Servei realitzant el seguiment de les actuacions que
es van desenvolupant i el control de I'assoliment dels objectius establerts mitjancant
I'impuls d’eines de control de gestio.

5. Mantenir els contactes necessaris amb tercers amb la finalitat de millorar la gesti6 del
servei, els serveis prestats aixi com d’assolir els objectius fixats.

6. Proporcionar informacio sobre temes propis del servei i proposar linies d’actuacio al/ a
la seu/va responsable.

7. Col-laborar amb el Servei corresponent en la gestié dels diferents programes, convenis
0 accions subvencionades per altres Administracions.

8. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

9. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

10. I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SERVEI OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 01

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzaci6 d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SERVEI OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 01

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Arquitectura o Enginyeria Superior Industrial o en Obres Publiques.
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Funcié Gerencial a les Administracions publiques.
- Direcci6 de persones.

- Habilitats directives.

- Planificacié i control de gestio.

- Gestib pressupostaria.

- Obres Publiques.

- Gestié d'obres municipals.

- Planificacié d'obres publiques.

- Normativa en matéria urbanistica.
- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a directiu/va o comandament a administracié publica i/o al sector
privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
SECRETARIA DE SUPORT

FITXA OST - 02

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: SERVEIS TERRITORIALS
IDENOMINACIO DEL LLOC: SECRETARI/ARIA DE SUPORT
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracio General

SUBESCALA: Auxiliar

E @ DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
SECRETARIA DE SUPORT

FITXA OST - 02

QQ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc o missi6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Atendre, personalment i telefonica, les persones que sol-liciten contactar amb el/la
Gerent corresponent, tenint cura de les normes protocol-laries escaients.

2. Gestionar l'agenda, la correspondéncia i els compromisos del/de la Gerent
corresponent, d’acord amb les directrius, criteris i prioritats fixats per aquest o aquesta.

3. Organitzar la informacié i documentacié necessaria tramesa pels diferents ambits
organitzatius dependents de la geréncia per a la seva inclusid i tractament a les
sessions dels organs de govern municipals que s’escaiguin.

4. Actuar com a secretari/aria en comissions i reunions quan sigui requerit/da.

5. Redactar i transcriure documents d’acord amb les instruccions verbals o les notes
facilitades pel/per la responsable, tenint cura de respectar els formalismes escaients.

6. Realitzar tasques de classificacio i arxiu de documentacié.

7. Controlar i fer el seguiment de la bestreta de caixa fixa assignada.

8. \Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluaci6 de riscos i posar

en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

9. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
SECRETARIA DE SUPORT

FITXA OST - 02

D | @ CONDICIONS DE TREBALL

Esforgos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

(DI Ambient de treball

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
SECRETARIA DE SUPORT

FITXA OST - 02

"ﬁ PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisié

m Formacio:
En 'ambit de:
- Gesti6 i procediment administratiu.
- Comunicacio.
- Arxiu de documentacio.

- Secretariat en general.
- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a secretari/aria de direccié a administracio publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO VIA PUBLICA | MOBILITAT
FITXA OST - 03

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI; OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLoOC: CAP SECCIO VIA PUBLICA | MOBILITAT
TIPOLOGIA: Lloc de comandament

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial

SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 7%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO VIA PUBLICA | MOBILITAT
FITXA OST - 03

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Impulsar, planificar i coordinar els recursos humans, materials i economics adscrits a la Seccio,
avaluant i comunicant conjuntament amb el/la responsable els resultats assolits, d’acord amb
els procediments establerts.

Funcions basiques

10.

11.

12.

Participar en el disseny i direcci6 de les estrategies i procediments de gestiod del
Servei.

Dirigir, coordinar i avaluar la gestio tecnica i administrativa que es derivi de les
competencies de la Seccié.

Coordinar els Recursos Humans adscrits a la Seccié planificant tasques i guiant en
I’execucié dels procediments establerts per tal d’assolir els objectius fixats.

Participar en I'elaboracio, seguiment i aplicacié del pressupost destinat al seu ambit
d’actuacié.

Responsabilitzar-se de I'execucié técnica dels projectes, programes i actuacions de la
Seccié realitzant una correcta planificacié i seguiment i elaborant els informes i
memories d’activitat corresponents.

Mantenir els contactes necessaris amb tercers per tal de desenvolupar les seves
funcions i assistir a les reunions que calgui a tal efecte.

Controlar i supervisar el manteniment dins I'ambit de via publica.
Elaborar projectes de control de transit i manteniment de la via pablica

Prendre les mesures oportunes per a solucionar els problemes manifestats als
comunicats d'incidéncia al carrer.

Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO VIA PUBLICA | MOBILITAT
FITXA OST - 03

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO VIA PUBLICA | MOBILITAT
FITXA OST - 03

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Arquitectura Técnica o Enginyeria Técnica d’Obres Publiques.
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 de persones i d'equips de treball.

- Manteniment via publica.

- Coneixements en materia de transit i mobilitat.
- Control pressupostari

- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a responsable de via publica i mobilitat a 'administracié publica i/o al
sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA TALLERS

FITXA OST - 03

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP COLLA TALLERS
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacio: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA TALLERS

FITXA OST - 03

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Organitzar, supervisar i executar les tasques de manteniment del mobiliari urba i col-laborar en
el manteniment d’edificis municipals, d’acord amb les directrius establertes pel/per la
responsable i els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Organitzar i controlar els recursos humans i materials de quée disposa I'equip.

2. Organitzar l'activitat del grup establint una adequada distribucié de les carregues de
treball.

3. Fer servir les eines manuals i mecaniques que requereix el desenvolupament dels
treball encomanats.

4. Supervisar i executar les tasques de manteniment vinculades al mobiliari urba.

5. Programar i elaborar les comandes dels materials necessaris per realitzar els treballs
encomanats a la brigada.

6. Coordinar-se amb la resta de caps de colla pel qué fa als treballs de manteniment.

7. Utilitzar adequadament les instal-lacions i utillatge, aixi com tenir cura de les mateixes.

8. Conduir els vehicles assignats.

9. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

10. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacioé de riscos i posar

en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

11. I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA TALLERS

FITXA OST - 03

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

DIV Ambient de treball

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il-luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA TALLERS

FITXA OST - 03

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.
Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 de persones i d'equips de treball.
- Fusteria

- Pintura

- Manyeria

- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:
Com a responsable d'equips de treball integrats per personal d'oficis a

I'administracio puablica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA OBRES

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP COLLA OBRES
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

BB} © bebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA OBRES

FITXA OST - 04

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Organitzar, supervisar i executar les tasques de manteniment de la via publica i col-laborar en
el manteniment d’edificis municipals, d’acord amb les directrius establertes pel/per la
responsable i els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Organitzar i controlar els recursos humans i materials de qué disposa I'equip.

2. Organitzar I'activitat del grup establint una adequada distribucié de les carregues de
treball.

3. Fer servir les eines manuals i mecaniques que requereix el desenvolupament dels
treball encomanats.

4. Supervisar i executar les tasques de manteniment vinculades al manteniment de la via
publica i dels edificis municipals.

5. Programar i elaborar les comandes dels materials necessaris per realitzar els treballs
encomanats a la brigada.

6. Coordinar-se amb la resta de caps de colla pel qué fa als treballs de manteniment.

7. Utilitzar adequadament les instal-lacions i utillatge, aixi com tenir cura de les mateixes.

8. Conduir els vehicles assignats.

9. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

10. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar

en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

11. I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA OBRES

FITXA OST - 04

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il-luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA OBRES

FITXA OST - 04

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.
Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 de persones i d'equips de treball.
- Fusteria

- Pintura

- Manyeria

- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:
Com a responsable d'equips de treball integrats per personal d'oficis a

I'administracio puablica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 OBRES

FITXA OST - 05

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: OFICIAL/A 12 OBRES
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 OBRES

FITXA OST - 05

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar els treballs vinculats a les infrastructures del municipi i al seu manteniment.

2. Donar suport a la resta de la brigada en el desenvolupament de les tasques
assignades.

3. Organitzar i supervisar les tasques desenvolupades pel personal que se li assigni per
desenvolupar els treballs encomanats.

4. Conduir els vehicles assignats.

5. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

7. 1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 OBRES

FITXA OST - 05

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il-luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 OBRES

FITXA OST - 05

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacié:
En I'ambit de:
- Construccid, obra i manteniment.
- Pintura.
- Seguretat i salut en el treball.
- Ofimatica

m Experiéncia:

Com a oficial 12 d'obres i tallers a I'administracié publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS (MANYA
FITXA OST - 06

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: OFICIAL/A 12 TALLERS (MANYA)
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

BB} © bebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals.

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS (MANYA
FITXA OST - 06

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar els treballs de manyeria vinculats a les infrastructures del municipi i al seu
manteniment.

2. Donar suport a la resta de la brigada en el desenvolupament de les tasques
assignades.

3. Organitzar i supervisar les tasques desenvolupades pel personal que se li assigni per
desenvolupar els treballs encomanats.

4. Conduir els vehicles assignats.

5. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

7. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS (MANYA
FITXA OST - 06

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il-luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS (MANYA
FITXA OST - 06

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Palitica Linglistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En I'ambit de:
- Construcci6, i manteniment d’estructures metal-liques.
- Pintura.
- Manyeria.
- Seguretat i salut en el treball.
- Ofimatica

m Experiéncia:

Com a oficial 12 d'obres i tallers a I'administracié publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS iPINTOR/Ai

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: OFICIAL/A 12 TALLERS (PINTOR/A)
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial

SUBESCALA: Serveis Especials

BB} © bebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS iPINTOR/Ai

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar els treballs de pintura vinculats a les infrastructures i equipaments del
municipi i al seu manteniment.

2. Donar suport a la resta de la brigada en el desenvolupament de les tasques
assignades.

3. Organitzar i supervisar les tasques desenvolupades pel personal que se li assigni per
desenvolupar els treballs encomanats.

4. Conduir els vehicles assignats.

5. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

7. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS iPINTOR/Ai

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il-luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

OFICIAL/A 12 TALLERS iPINTOR/Ai

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.
m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linguistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacié:
En I'ambit de:
- Manteniment d’ infrastructura viaria.
- Pintura.
- Seguretat i salut en el treball.
- Ofimatica

m Experiéncia:

Com a oficial 12 d'obres i tallers a I'administracié publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CONDUCTOR/A

FITXA OST - 08

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CONDUCTOR/A

TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CONDUCTOR/A

FITXA OST - 08

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Conduir els vehicles assignats per transportar els materials, eines i personal necessaris
per desenvolupar les tasques encomanades.

2. Conduir i utilitzar maquinaria especial de construccio.

3. Realitzar totes les activitats complementaries que requereixi la tasca de transport i
execucio d’obres.

4. Reparar petites avaries, danys o desperfectes de la maquinaria, quan aquestes es
produeixin en el transcurs d’'un servei per tal de donar continuitat al mateix.

5. Tenir cura de la inspeccié i posta a punt de la maquinaria assignada, aixi com del seu
correcte estat de conservacio i neteja interior i exterior.

6. Realitzar, sempre que sigui necessari, treballs complementaris no propis de la seva
especialitat que permetin el correcte desenvolupament de les seves funcions.

7. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

8. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CONDUCTOR/A

FITXA OST - 08

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CONDUCTOR/A

FITXA OST - 08

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Palitica Linglistica o
equivalent.

Permis de conduccié B1i C1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Seguretat viaria.

- Mecanica i electricitat basica de I'automobil.
- Seguretat i salut en el treball

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a conductor/a de maquinaria especial a I'administracié publica i/o al
sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 TALLERS

FITXA OST - 09

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: OFICIAL/A 22 TALLERS
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 TALLERS

FITXA OST - 09

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar treballs de menor complexitat de suport als oficials 12 d'Obres i Tallers en la
construccio, reparacio, manteniment d'instal-lacions i equipaments, aixi com obres en
general, pintura, fusteria i manyeria.

2. Realitzar tasques de suport en relacié al manteniment de la via publica i dels edificis
municipals.

3. Ordenar i practicar el manteniment basic de la maquinaria i les eines de treball a la
seva disposicio.

4. Col-laborar en el muntatge i desmuntatge de la infrastructura necessaria per al
desenvolupament de festes populars i altres esdeveniments.

5. Dur aterme I'adequacio de carrers i camins.
6. Instal-lar i/o reparar mobiliari urba i senyals de transit.
7. Conduir els vehicles assignats.

8. Informar el seu superior de l'estat d'execucié de les tasques encomanades i de la
previsié del termini per a la seva finalitzacio.

9. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluaci6 de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

10. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 TALLERS

FITXA OST - 09

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 TALLERS

FITXA OST - 09

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linguistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Obra civil.
- Obra auxiliar d'edificacio.

- Material de construccié.
- Seguretat i salut en el treball.

m Experiéncia;

Com a oficial 22 d'obres a I'administraci6 publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 OBRES

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: OFICIAL/A 22 OBRES

TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

BB} © bebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 OBRES

FITXA OST - 10

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar treballs de menor complexitat de suport als oficials 12 d'Obres i Tallers en la
construccio, reparacié, manteniment d'instal-lacions i equipaments, aixi com obres en
general, pintura, fusteria i manyeria.

2. Realitzar tasques de suport en relacié al manteniment de la via publica.

3. Ordenar i practicar el manteniment basic de la maquinaria i les eines de treball a la
seva disposicio.

4. Col-laborar en el muntatge i desmuntatge de la infrastructura necessaria per al
desenvolupament de festes populars i altres esdeveniments.

5. Dur aterme I'adequacio de carrers i camins.
6. Instal-lar i/o reparar mobiliari urba i senyals de transit.
7. Conduir els vehicles assignats.

8. Informar el seu superior de l'estat d'execucié de les tasques encomanades i de la
previsié del termini per a la seva finalitzacio.

9. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

10. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 OBRES

FITXA OST - 10

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 22 OBRES

FITXA OST - 10

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linguistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Obra civil.
- Obra auxiliar d'edificacio.

- Material de construccié.
- Seguretat i salut en el treball.

m Experiéncia;

Com a oficial 22 d'obres a I'administraci6 publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT TALLERS

FITXA OST - 11

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: AJUDANT TALLERS
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT TALLERS

FITXA OST - 11

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar treballs de suport vinculats a la reparacio i manteniment.

2. Realitzar treballs senzills d'obra a la via publica o instal-lacions municipals.

3. Donar suport al cap de colla i oficials en la realitzacié dels treballs encomanats.

4. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacid de riscos i posar

en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

5. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT TALLERS

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Grans, propis de I'empenyiment i/o utilitzaci6 d'objectes pesants.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT TALLERS

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Educacio primaria
m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Palitica Linglistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Construccio, obra i manteniment.
- Seguretat i salut en el treball.

m Experiéncia:

Com a ajudant d'obres i tallers a I'administracié publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT OBRES

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: AJUDANT OBRES

TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

BB} © bebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT OBRES

FITXA OST - 12

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar treballs de suport vinculats a la reparacié i manteniment.

2. Realitzar treballs senzills d'obra a la via publica o instal-lacions municipals.

3. Donar suport al cap de colla i oficials en la realitzacio dels treballs encomanats.

4. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacid de riscos i posar

en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

5. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT OBRES

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Grans, propis de I'empenyiment i/o utilitzaci6 d'objectes pesants.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT OBRES

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Educacio primaria
m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Palitica Linglistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Construccio, obra i manteniment.
- Seguretat i salut en el treball.

m Experiéncia:

Com ajudant d'obres i tallers a I'administracié publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A MOBILITAT

FITXA OST - 13

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A MOBILITAT
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 3%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A MOBILITAT

FITXA OST - 13

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar el control i la supervisi6 de la mobilitat a la via publica i elaborar els informes
tecnics corresponents derivats de la seva actuacio.

2. Controlar i informar sobre els diferents talls de transit a la xarxa viaria.

3. Supervisar i controlar els serveis de transport public urba de col-lectiu de viatgers i la
seva infraestructura en col-laboracié amb el/la tecnic/a de via publica.

4. Elaborar propostes d'ordenament del transit de vianants, bicicletes i vehicles a motor,
aixi com la definici6 geomeétrica de la xarxa, detectar i tractar els punts conflictius de la
xarxa.

5. Supervisar, i controlar la senyalitacié horitzontal, vertical i semaforica de tot el viari per
la seva modificacio i manteniment.

6. Atendre el public en materia relativa al seu lloc de treball.

7. Controlar i informar les reserves d’estacionament pel que es refereix a la carrega i
descarrega d'obra, generals, com les de les persones amb mobilitat reduida en
col-laboracié amb el/la técnic/a de via publica.

8. \Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

9. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A MOBILITAT

FITXA OST - 13

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d’oficina o sedentaris amb utilitzacié d’eines de treball lleugeres.

Bo, propi d’oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A MOBILITAT

FITXA OST - 13

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Enginyeria Tecnica d’Obres Publiques
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Obres Publiques en general (disseny de teixit urba, carrers, vies,
rotondes, etc.)

- Normativa urbanistica basica.

- Mobilitat.

- Disciplina viaria.

- Transport public.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a técnic/a de mobilitat a I'administracié publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A VIA PUBLICA

FITXA OST - 14

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A VIA PUBLICA
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 3%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A VIA PUBLICA

FITXA OST - 14

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar el control i la supervisié de la via publica i elaborar els informes tecnics
corresponents derivats de la seva actuacio.

2. Informar els expedients administratius derivats de I'ocupaci6 de la via publica.
3. Coordinar i preparar les sessions de treball i les activitats de la taula de mobilitat.

4. Supervisar, controlar i gestionar els serveis de transport public urba col.lectiu de
viatgers i de la seva infraestructura en col-laboracié amb el/la técnic/a de mobilitat.

5. Gestionar les reserves d'estacionament pel que es refereix a les carregues i
descarregues d’obra, generals, aixi com les de les persones amb mobilitat reduida en
coordinacio amb el/la técnic/a de mobilitat.

6. Atendre al public en materies relacionades amb el seu ambit d'actuacio.

7. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

8. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A VIA PUBLICA

FITXA OST - 14

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A VIA PUBLICA

FITXA OST - 14

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Enginyeria Tecnica d’obres publiques.
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.

Carnet de conduir B1

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Obres publiques en general (disseny de teixit urba, carrers, vies,
rotondes, etc.)

- Normativa urbanistica basica

- Via publica.

- Disciplina viaria.

- Administracio publica.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a técnic/a de via publica a I'administracié publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO OBRES | INFRASTRUCTURES
FITXA OST - 15

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP SECCIO OBRES | INFRASTRUCTURES
TIPOLOGIA: Lloc de comandament

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial

SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 7%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO OBRES | INFRASTRUCTURES
FITXA OST - 15

@' FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Impulsar, planificar i coordinar els recursos humans, materials i economics adscrits a la Seccio,
avaluant i comunicant conjuntament amb e/la responsable els resultats assolits, d’acord amb
els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Participar en el disseny i direcci6 de les estratégies i procediments de gestio del
Servei.

2. Dirigir, coordinar i avaluar la gesti6 tecnica i administrativa que es derivi de les
competéencies de la Seccié.

3. Coordinar els Recursos Humans adscrits a la Seccié planificant tasques i guiant en
I’execuci6 dels procediments establerts per tal d’assolir els objectius fixats.

4. Participar en I'elaboracié, seguiment i aplicacié del pressupost destinat al seu ambit
d’actuacié.

5. Responsabilitzar-se de I'execucié técnica dels projectes, programes i actuacions de la
Seccié realitzant una correcta planificacié i seguiment i elaborant els informes i
memories d’activitat corresponents.

6. Proposar al/a la responsable noves linies d’actuacio, de gestio i processos de treball
per tal de contribuir a I'assoliment dels objectius fixats.

7. Mantenir els contactes necessaris amb tercers per tal de desenvolupar les seves
funcions i assistir a les reunions que calgui a tal efecte.

8. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

9. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

10. I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO OBRES | INFRASTRUCTURES
FITXA OST - 15

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzaci6 d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO OBRES | INFRASTRUCTURES
FITXA OST - 15

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Arquitectura Superior
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Permis de conducci6 B

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 de persones i d'equips de treball.
- Control pressupostari.

- Organitzaci6é administrativa.

- Obres Publiques d’'urbanitzacio i edificacio

- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:
Com a responsable d'obres i infrastructures a I'administracié publica i/o al

sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A

FITXA OST - 16

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: ARQUITECTE/A
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 5%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A

FITXA OST - 16

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Portar a terme estudis previs a la realitzacié dels projectes.
2. Elaborar els estudis i plans de seguretat de les obres.

3. Dirigir obres, aixi com realitzar el control i la inspecci6 técnica de les obres i la
coordinacio en matéria de seguretat i salut.

4. Coordinar la contractacié d'estudis geotécnics.

5. Elaborar informes diversos, adjudicacié d’obres, estudis técnics, certificacions,
justificaci6 de projectes reformats o complementaris.

6. Elaborar els pressupostos, amidaments, programes de control de qualitat, etc. dels
projectes propis de 'ambit aixi com fer-ne el seguiment i control.

7. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

8. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A

FITXA OST - 16

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzaci6 d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A

FITXA OST - 16

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Arquitectura Superior
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Carnet de conduir B.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Redaccio de projectes.

- Gestié administrativa.

- Construcci6 i instal-lacions.

- Obres publiques.

- Seguretat i salut en el treball.
- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a arquitecte/a a I'administracié publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A TECNIC/A
FITXA OST - 17

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: ARQUITECTE/A TECNIC/A
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 5%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A TECNIC/A
FITXA OST - 17

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Elaborar estudis i/o estudis basics de seguretat i salut.

2. Fer pressupostos i amidaments en relacié als projectes de la seva competéncia aixi
com elaborar el Programa de Control de qualitat i fer-ne el seguiment i control.

3. Dirigir I'execuci6 d’obres i la coordinacié en matéria de seguretat i salut.
4. Coordinar la contractacié d’estudis geotécnics.

5. Tancar econdmicament I'obra i realitzar projectes reformats, modificats i/o
complementaris que siguin de la seva competéncia.

6. Elaborar informes diversos, adjudicacié d’obres, estudis técnics, certificacions,
justificacié de projectes reformats , modificats i/o complementaris, que siguin de la
seva competencia.

7. Redactar i coordinar projectes basics i executius complerts segons les determinacions
de la LOE.

8. Atendre i informar a la ciutadania en temes relacionats dins I'ambit de treball.
9. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar

en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

10. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A TECNIC/A
FITXA OST - 17

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ARQUITECTE/A TECNIC/A
FITXA OST - 17

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Arquitectura Técnica
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Carnet de conduir B.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:
- Gesti6 administrativa.
- Construccio i instal-lacions
- Control de qualitat.

- Seguretat i salut en el treball
- Ofimatica

m Experiéncia:

Com a arquitecte/a técnic/a a I'administracié puablica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A DELINEANT/A
FITXA OST - 18

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A DELINEANT/A
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A DELINEANT/A
FITXA OST - 18

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Dibuixar els planols requerits.
2. Realitzar aixecaments topografics mitjancant un estudi del terreny.
3. Prendre dades d'edificis i d’'urbanitzacio.

4. Fer el manteniment de l'apartat del sistema d'informacié geografica, grafica i
documental que correspongui a la seccié.

5. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

6. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A DELINEANT/A
FITXA OST - 18

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzaci6 d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A DELINEANT/A
FITXA OST - 18

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Cicle Formatiu de Grau Superior: titol de Tecnic Superior en Desenvolupament
i Aplicacio de projectes de construccio

m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.
Permis de conduir B.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Delineacié d'obres d’edificacié i via publica
- C.AD.

- Aparells de medicio.

- Gestid i arxiu de documents.

- Ofimatica.

- Coneixements avancats dAUTOCAD

m Experiéncia:

Com a delineant/a a I'administracié publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP GABINET TECNIC-ADMINISTRATIU OBRES SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 19

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS

DENOMINACIO DEL LLOC: CAP GABINET TECNIC-ADMINISTRATIU
OBRES SERVEIS | TRANSPORTS

TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administracio General
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 5%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP GABINET TECNIC-ADMINISTRATIU OBRES SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 19

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Impulsar, planificar i coordinar els recursos humans, materials i economics, aixi com les
practiques i procediments a seguir en el Gabinet, comunicant i avaluant conjuntament amb
el/la responsable els resultats assolits, d'acord amb els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Dirigir, coordinar i avaluar la gesti6 tecnic - administrativa que es deriva del suport i
assessorament general prestat al Servei.

2. Coordinar els recursos humans adscrits al Gabinet planificant tasques i guiant en
I’execuci6 dels procediments establerts per tal d’assolir els objectius fixats.

3. Gestionar els recursos materials i economics assignats.

4. Garantir el suport tecnic - administratiu al conjunt del Servei en totes aquelles matéries
gue siguin de la seva competéencia.

5. Elaborar els plecs de clausules administratives i fer el seguiment de les contractacions
corresponents al servei.

6. Elaborar tots aquells informes que siguin necessaris per a justificar propostes,
consultes o qualsevol altre aspecte que es derivi del seu ambit competencial.

7. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

8. \Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,

els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

9. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP GABINET TECNIC-ADMINISTRATIU OBRES SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 19

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacio d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP GABINET TECNIC-ADMINISTRATIU OBRES SERVEIS | TRANSPORTS
FITXA OST - 19

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Doctorat o Llicenciatura en Dret, Ciencies politiques, economiques o
empresarials, intendent mercantil o actuari.

m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conduccio d’equips humans de treball.

- Direccio administrativa.

- Procediment administratiu comu

- Contractacio administrativa.

- Reégim juridic administracié local.

- Legislacio sectorial en matéria de serveis

- Reégim juridic patrimonial de les administracions publiques
- Seguretat i salut en el treball

- Ofimatica.

m Experiéncia:
Com a responsable de serveis juridico-administratius a Il'administracié

publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP UNITAT ADMINISTRATIVA

FITXA OST - 20

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP UNITAT ADMINISTRATIVA
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administracio General
SUBESCALA: Administrativa

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacio: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP UNITAT ADMINISTRATIVA

FITXA OST - 20

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Programar els objectius operatius a desenvolupar, coordinar i controlar els recursos humans,
materials i economics adscrits, aixi com les practiques i procediments a seguir en la Unitat
Administrativa, comunicant i avaluant conjuntament amb el/la responsable els resultats
assolits, d'acord amb els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Dirigir, coordinar i supervisar les tasques propies de la Unitat procurant una correcta
distribucié de les mateixes i el respecte als procediments establerts.

2. Gestionar els recursos materials i executar els economics assignats a la Unitat d’acord
amb els criteris establerts i informant de qualsevol desviacié i/o necessitat no prevista.

3. Supervisar i col-laborar en la gestié6 administrativa dels expedients propis del Servei
aixi com totes aquelles activitats i procediments de suport administratiu general.

4. Aportar la informacié necessaria sobre I'activitat i els processos executats des de la
Unitat per tal de contribuir al control de la gestid.

5. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

7. 1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP UNITAT ADMINISTRATIVA

FITXA OST - 20

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP UNITAT ADMINISTRATIVA

FITXA OST - 20

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Batxillerat, formaci6 professional de grau mitja o equivalent.
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 d'equips.

- Organitzaci6 i gestié del treball administratiu.
- Procediment administratiu.

- Contractacié administrativa

- Gesti6é administrativa.

- Ofimatica

m Experiéncia:

Com a responsable de la gesti6 administrativa a I'administracié publica i/o
al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ADMINISTRATIU/VA

FITXA OST - 21

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: ADMINISTRATIU/VA
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracio General
SUBESCALA: Administrativa

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ADMINISTRATIU/VA

FITXA OST - 21

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar les tasques administratives i el seguiment dels expedients propis de I'ambit.

2. Elaborar la documentacié que sigui necessaria per a la gestié administrativa i d’acord
amb les instruccions rebudes.

3. Realitzar l'atencié telefonica responent a aquelles consultes per a les quals esta
facultat/ada o derivant al/a la responsable.

4. Utilitzar les diferents eines, aplicacions i programes informatics necessaris per la gestio
administrativa i proposar millores d’acord amb les necessitats dels Servei.

5. Col-laborar en les tasques de classificacié i arxiu de documentacio propia de I'ambit.

6. Realitzar registres estadistics, bases de dades, etc., que es necessitin per a
desenvolupar les dades referides a neteja viaria, residus, parcs i jardins.

7. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluaci6 de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

8. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ADMINISTRATIU/VA

FITXA OST - 21

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
ADMINISTRATIU/VA

FITXA OST - 21

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Batxillerat, formaci6 professional de grau mitja o equivalent.
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Gestié i procediment administratiu.
- Arxiu de documentacié.

- Secretariat.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a administratiu/va a administracio publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA
FITXA OST - 22

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracio General
SUBESCALA: Auxiliar

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA
FITXA OST - 22

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Prestar suport en la realitzacié de les tasques administratives dels expedients propis
de I'ambit realitzant totes aquelles tasques que se’'n derivin.

2. Transcriure documents i altres escrits que siguin necessaris per a la tramitacioé dels
expedients administratius i d’acord amb els models subministrats i instruccions fixades
pel/per la responsable.

3. Gestionar la correspondéncia de I'ambit.

4. Realitzar tasques de classificacid i arxiu de documentacio.

5. Emprar les eines i aplicacions informatiques necessaries per portar a terme les seves
funcions.

6. Realitzar l'atencié telefonica responent a aquelles consultes per a les quals esta
facultat/ada o derivant al/a la responsable.

7. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

8. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA
FITXA OST - 22

B %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA
FITXA OST - 22

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Tramitacio i procediment administratiu.
- Arxiu de documentacié.

- Secretariat.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a auxiliar administratiu/va a administracié publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP SECCIO QUALITAT URBANA
FITXA OST - 23

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP SECCIO QUALITAT URBANA
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 7%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP SECCIO QUALITAT URBANA
FITXA OST - 23

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Impulsar, planificar i coordinar els recursos humans, materials i economics adscrits a la Seccio,
avaluant i comunicant conjuntament amb el/la responsable els resultats assolits, d’acord amb
els procediments establerts.

Funcions basiques

10.

11.

12.

Participar en el disseny i direcci6 de les estratégies i procediments de gestio del
Servei.

Dirigir, coordinar i avaluar la gestio tecnica i administrativa que es derivi de les
competencies de la Seccid.

Coordinar els Recursos Humans adscrits a la Seccié planificant tasques i guiant en
I’execuci6 dels procediments establerts per tal d’assolir els objectius fixats.

Participar en I'elaboracio, seguiment i aplicacié del pressupost destinat al seu ambit
d’actuacié.

Responsabilitzar-se de I'execucié técnica dels projectes, programes i actuacions de la
Seccié realitzant una correcta planificacié i seguiment i elaborant els informes i
memories d’activitat corresponents.

Proposar al/a la responsable noves linies d’actuacio, de gestié i processos de treball
per tal de contribuir a I'assoliment dels objectius fixats.

Mantenir els contactes necessaris amb tercers per tal de desenvolupar les seves
funcions i assistir a les reunions que calgui a tal efecte.

Supervisar i controlar els contractes de subministrament i serveis de la seccio.

Supervisar l'estat dels equipaments municipals i proposar actuacions al/ a la
responsable.

Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP SECCIO QUALITAT URBANA
FITXA OST - 23

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacio d'eines de treball lleugeres.

DIV Ambient de treball

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP SECCIO QUALITAT URBANA
FITXA OST - 23

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Arquitectura Técnica
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 de persones i d'equips de treball.
- Control pressupostari.

- Construccio i instal-lacions.

- Rehabilitacié

- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a responsable de manteniment a I'administracié publica i/o al sector
privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A QUALITAT AMBIENTAL | MEDI AMBIENT
FITXA OST - 24

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A DE QUALITAT AMBIENTAL | MEDI
AMBIENT
TIPOLOGIA: Lloc base
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 5%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A QUALITAT AMBIENTAL | MEDI AMBIENT
FITXA OST - 24

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

10.

11.

12.

13.

Elaborar els informes técnics necessaris, en matéria de medi ambient i qualitat
ambiental derivats dels projectes i contractes propis de la seccié.

Supervisar I'elaboracié dels estudis i projectes relacionats amb els serveis de qualitat
ambiental, el medi natural, rural i forestal , encomanats a tercers, redactant informes-
proposta amb mesures correctores.

Realitzar el seguiment i control dels contractes i concessions de serveis relacionats
amb la qualitat ambiental.

Realitzar estudis en matéria dimpacte medi ambiental, control d’abocadors,
contaminacié atmosférica, entre d’altres i supervisié i control de I'estat del medi
atmosfeéric.

Supervisar I'estat del medi natural o espais lliures i elaborar els informes periddics que
se’n derivin.

Realitzar inspeccions al medi natural i als espais urbans amb la redaccié d’'informes
sobre el seu estat.

Impulsar els projectes i planificar campanyes en matéria medi ambiental.
Supervisar la implantacié de ’Agenda 21 local.

Elaborar memories i projectes dimplantacid d’instal-lacions sostenibles en
equipaments municipals.

Col-laborar i participar en les diverses iniciatives ambientals que engegui I’Ajuntament,
en especial el Consell Municipal de Medi Ambient i ’Agenda 21.

Col-laborar en campanyes d’educacié ambiental relacionades amb els contractes de
qualitat ambiental.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en el coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia
detectada.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A QUALITAT AMBIENTAL | MEDI AMBIENT
FITXA OST - 24

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacio d'eines de treball lleugeres

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A QUALITAT AMBIENTAL | MEDI AMBIENT

FITXA OST - 24

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Llicenciatura en Ciéncies Ambientals
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Gestié del medi ambient i, en especial, de neteja viaria i residus
- Auditoria medi ambiental i Agenda 21 local.

- Control de serveis externalitzats

- Gestié d’espais naturals.

- Seguretat i salut en el treball

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a técnic/a de qualitat ambiental a administracié publica i/o al sector
privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A AUXILIAR MANTENIMENT EDIFICIS INSTITUCIONALS
FITXA OST - 25

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS

DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A AUXILIAR MANTENIMENT EDIFICIS
INSTITUCIONALS

TIPOLOGIA: Lloc base
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 15%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A AUXILIAR MANTENIMENT EDIFICIS INSTITUCIONALS
FITXA OST - 25

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Desenvolupar les tasques de manteniment sota la direcci6 del/de la seu/seva
responsable i, sota les indicacions del personal técnic de I'ambit.

2. Fer el seguiment de les inspeccions reglamentaries d'industria dels edificis
institucionals.

3. Relacionar-se, coordinar els treballs i fer el seguiment de les empreses externes
contractades per al manteniment de les instal-lacions municipals.

4. Supervisar el manteniment dels edificis institucionals proposant actuacions de millora.

5. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives i comunicar les
disfuncions detectades aixi com proposar les possibles millores al servei corresponent
en materia de seguretat i salut.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els
EPIS, els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i
posar en el coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia
detectada.

7. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A AUXILIAR MANTENIMENT EDIFICIS INSTITUCIONALS
FITXA OST - 25

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc en I'oficina.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A AUXILIAR MANTENIMENT EDIFICIS INSTITUCIONALS

FITXA OST - 25

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Cicle Formatiu de Grau Superior: titol de Tecnic Superior en qualsevol titulacié
de la branca d’Edificacié i Obra Civil.

m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Manteniment i instal-lacions.
- Seguretat i salut en el treball.
- Ofimatica.

m Experiéncia:
Com a técnic/a auxiliar de manteniment d'edificis a administraci6 publica i/o

al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A MANTENIMENT EQUIPAMENTS MUNICIPALS
FITXA OST - 26

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A  MANTENIMENT  EQUIPAMENTS
MUNICIPALS

TIPOLOGIA: Lloc base
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 5%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A MANTENIMENT EQUIPAMENTS MUNICIPALS
FITXA OST - 26

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Elaborar els informes tecnics en materia de manteniment derivats dels projectes i
contractes de la secci6.

2. Mantenir les relacions necessaries amb altres unitats del servei i de la Corporacio per
tal de desenvolupar les seves funcions.

3. Coordinar i fer el seguiment de les empreses contractades i/o del personal propi en
relacié a les tasques de manteniment dels equipaments municipals.

4. Dur a terme el seguiment, coordinacio i recolzament dels treballs de manteniment dels
edificis institucionals.

5. Proposar al/a la responsable les modificacions en I'orientaciod i activitats que calguin
per a una millor prestacié del servei de manteniment.

6. Participar en I'elaboracié dels pressupostos de la seccid i assessorament a d’atres
departaments en I'ambit del manteniment.

7. Estudiar i controlar el consum de les diferents energies consumibles dels edificis.

8. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives i comunicar les
disfuncions detectades aixi com proposar les possibles millores al servei corresponent
en materia de seguretat i salut.

9. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPls,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluaci6 de riscos i posar
en el coneixement del servei que correspongui qualsevol disfunci6 o anomalia
detectada.

10. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

TECNIC/A MANTENIMENT EQUIPAMENTS MUNICIPALS
FITXA OST - 26

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Bo, propi d'oficina o espais similars.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
TECNIC/A MANTENIMENT EQUIPAMENTS MUNICIPALS

FITXA OST - 26

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Enginyeria Tecnica Industrial

W Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o equivalent
Permis de conduccié B

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Construccions i instal-lacions.
- Manteniment d'edificis.

- Seguretat i salut en el treball.
- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a técnic/a de manteniment d'equipaments a administracié publica i/o
al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO QUALITAT AMBIENTAL
FITXA OST - 27

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP SECCIO QUALITAT AMBIENTAL
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial

SUBESCALA: Tecnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 7%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO QUALITAT AMBIENTAL
FITXA OST - 27

@' FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Impulsar, planificar i coordinar els recursos humans, materials i economics adscrits a la Seccig,
avaluant i comunicant conjuntament amb el/la responsable els resultats assolits, d’acord amb
els procediments establerts.

Funcions basiques

10.

11.

Participar en el disseny i direcci6 de les estrategies i procediments de gestio del
Servei.

Dirigir, coordinar i avaluar la gestié técnica i administrativa que es derivi de les
competéencies de la Seccié.

Coordinar els Recursos Humans adscrits a la Seccié planificant tasques i guiant en
I’execuci6 dels procediments establerts per tal d’assolir els objectius fixats.

Participar en I'elaboracio, seguiment i aplicacié del pressupost destinat al seu ambit
d’actuacié.

Responsabilitzar-se de I'execucié técnica dels projectes, programes i actuacions de la
Seccié realitzant una correcta planificacié i seguiment i elaborant els informes i
memories d’activitat corresponents.

Proposar al/a la responsable noves linies d’actuacio, de gestié i processos de treball
per tal de contribuir a I'assoliment dels objectius fixats.

Mantenir els contactes necessaris amb tercers per tal de desenvolupar les seves
funcions i assistir a les reunions que calgui a tal efecte.

Supervisar els contractes de manteniment i serveis de la seccié.

Fer complir les politiques, normes, procediments | accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacio de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO QUALITAT AMBIENTAL
FITXA OST - 27

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris, amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

DIV Ambient de treball

Bo, propi d'oficina o espais similars.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP SECCIO QUALITAT AMBIENTAL
FITXA OST - 27

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Enginyeria Técnica Agricola o Forestal
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Permis de conducci6 B

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conduccio d’equips humans de treball.
- Control pressupostari

- Jardineria.

- Paisatgisme

- Ciéncies ambientals

- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a responsable de qualitat ambiental a I'administracié publica i/o al
sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP UNITAT TECNICA PARCS | JARDINS
FITXA OST - 28

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP UNITAT TECNICA PARCS | JARDINS
TIPOLOGIA: Lloc de comandament

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial

SUBESCALA: Técnica

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

L’establerta en I’Acord de condicions de treball del

Tipologia de la jornada:
personal funcionari.

Autoregulacié: 3%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP UNITAT TECNICA PARCS | JARDINS
FITXA OST - 28

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’un lloc de comandament i/o lloc singular)

Programar els objectius operatius a desenvolupar, organitzar i supervisar els recursos humans,
materials i economics, aixi com les practiques i procediments a seguir en la Unitat Técnica,
comunicant i avaluant conjuntament amb el/la responsable els resultats assolits, d’acord amb
els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Dirigir, coordinar i supervisar les tasques propies de la Unitat procurant una correcta
distribucié de les mateixes i el respecte als procediments establerts.

2. Gestionar els recursos materials i executar els economics assignats a la Unitat d’acord
amb els criteris establerts i informant de qualsevol desviacié i/o necessitat no prevista.

3. Supervisar i col-laborar en la gestié tecnica dels expedients propis del Servei aixi com
totes aquelles activitats i procediments de que se’n derivin.

4. Aportar la informacié necessaria sobre I'activitat i els processos executats des de la
Unitat per tal de contribuir al control de la gestié.

5. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediment i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

7. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

CAP UNITAT TECNICA PARCS | JARDINS
FITXA OST - 28

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzaci6 d'eines de treball lleugeres.

Bo, propi d'oficina.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP UNITAT TECNICA PARCS | JARDINS

FITXA OST - 28

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Enginyeria Tecnica Agricola.
m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 d'equips.

- Jardineria i Paissatge.

- Gesti6 de projectes i manteniment d'espais verds.
- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a responsable técnic/a a I'administracio publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA JARDINERIA

FITXA OST - 29

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: CAP COLLA JARDINERIA
TIPOLOGIA: Lloc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA JARDINERIA

FITXA OST - 29

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Organitzar, supervisar i executar les tasques de manteniment i conservacio de parcs i jardins
d’acord amb les directrius fixades pel/ per la responsable i els procediments establerts.

Funcions basiques

1. Organitzar i controlar els recursos humans i materials de quée disposa I'equip.

2. Organitzar l'activitat del grup establint una adequada distribucié de les carregues de
treball.

3. Fer servir les eines manuals i mecaniques que requereix el desenvolupament dels
treball encomanats.

4. Supervisar i executar les tasques de manteniment vinculades a parcs i jardins.

5. Programar i elaborar les comandes dels materials necessaris per realitzar els treballs
encomanats a la brigada.

6. Coordinar-se amb la resta de caps de colla pel qué fa als treballs de manteniment.

7. Utilitzar adequadament les instal-lacions i utillatge, aixi com tenir cura de les mateixes.

8. Conduir els vehicles assignats.

9. Supervisar les tasques realitzades per les empreses externes contractades.

10. Fer complir les politigues, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

11. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els EPI,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar

en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia detectada.

12. I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA JARDINERIA

FITXA OST - 29

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
CAP COLLA JARDINERIA

FITXA OST - 29

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.
Permis de conduccié B.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conducci6 de persones i d'equips de treball.

- Conservacio i manteniment de jardins.

- Utilitzacié i conduccié de maquinaria de jardineria.
- Seguretat i salut en el treball.

- Ofimatica.

m Experiéncia:

Com a responsable d'equips de treball integrats per personal d'oficis a
I'administracio publica i/o al sector privat.

m Altres:

Carnet d’'aplicador de productes fitosanitaris



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 JARDINERIA
FITXA OST - 30

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: OFICIAL/A 12 JARDINERIA
TIPOLOGIA: LLOC BASE

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 JARDINERIA
FITXA OST - 30

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar els treballs de jardineria vinculats al manteniment de parcs i jardins.

2. Donar suport a la resta de la brigada en el desenvolupament de les tasques
assignades.

3. Organitzar i supervisar les tasques desenvolupades pel personal que se li assigni per
desenvolupar els treballs encomanats.

4. Conduir els vehicles assignats.

5. Fer complir les politiques, normes, procediments i accions preventives als
treballadors/res sota el seu comandament i comunicar les disfuncions detectades aixi
com proposar les possibles millores al servei corresponent en matéria de seguretat i
salut.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
EPIs, els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i
posar en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfunci6 o anomalia
detectada.

7. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 JARDINERIA
FITXA OST - 30

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
OFICIAL/A 12 JARDINERIA
FITXA OST - 30

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Palitica Linglistica o
equivalent.
Permis de conduccié B.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En I'ambit de:
- Conservacio i manteniment de jardins.
- Instal-lacions d’aigua.
- Xarxes de reg automatiques.

- Seguretat i salut en el treball.
- Ofimatica

m Experiéncia:

Com a oficial/a 12 de jardineria a I'administracié publica i/o al sector privat.

m Altres:

Carnet d’aplicador de productes fitosanitaris



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTSERVEI D'OBRES | TRANSPORTSS
OFICIAL/A 22 JARDINERIA

FITXA OST - 31

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: OFICIAL/A 22 JARDINERIA
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTSERVEI D'OBRES | TRANSPORTSS
OFICIAL/A 22 JARDINERIA

FITXA OST - 31

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar treballs de menor complexitat de suport als oficials 12 de Jardineria en el
manteniment de les zones ajardinades del municipi.

2. Ordenar i practicar el manteniment basic de la maquinaria i les eines de treball a la
seva disposicio.

3. Conduir els vehicles assignats.

4. Informar el seu superior de l'estat d'execucié de les tasques encomanades i de la
previsié del termini per a la seva finalitzacio.

5. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
EPIs, els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i
posar en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfunci6 o anomalia
detectada.

6. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTSERVEI D'OBRES | TRANSPORTSS
OFICIAL/A 22 JARDINERIA

FITXA OST - 31

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d’objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTSERVEI D'OBRES | TRANSPORTSS
OFICIAL/A 22 JARDINERIA

FITXA OST - 31

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Palitica Linglistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Conservacio de jardins publics.
- Tractaments fitosanitaris.

- Us d’equips i maquinaria de jardineria.
- Seguretat i salut en el treball.

m Experiéncia:

Com a oficial/a 22 de jardineria a I'administracié publica i/o al sector privat.

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT 12 JARDINERIA

FITXA OST - 32

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: AJUDANT 12 JARDINERIA
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT 12 JARDINERIA

FITXA OST - 32

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar treballs de suport vinculats al manteniment de parcs i jardins.

2. Donar suport al cap de colla i oficials en la realitzacio dels treballs encomanats.

3. Conduir els vehicles assignats.

4. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
EPIs, els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i
posar en coneixement del servei que correspongui qualsevol disfunci6 o anomalia

detectada.

5. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT 12 JARDINERIA

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Grans, propis de I'empenyiment i/o utilitzaci6 d'objectes pesants.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
AJUDANT 12 JARDINERIA

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Educacio Primaria
m Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent.

Permis de conducci6 B.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Jardineria.
- Seguretat i salut en el treball.

m Experiéncia:

Com a ajudant 12 de jardineria a I'administracio publica i/o al sector privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
VIGILANT PARCS | CEMENTIRIS

FITXA OST - 33

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: VIGILANT PARCS | CEMENTIRIS
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

BB} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
VIGILANT PARCS | CEMENTIRIS

FITXA OST - 33



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
VIGILANT PARCS | CEMENTIRIS

FITXA OST - 33

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Obrir i tancar les portes dels parcs, jardins i cementiri.

2. Fer tasques de vigilancia i vetllar pel bon Us dels parcs, jardins i cementiri.

3. Realitzar treballs basics de manteniment i neteja al cementiri.

4. Conduir els vehicles assignats.

5. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en el coneixement del servei que correspongui qualsevol disfunci6 o anomalia

detectada.

6. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
VIGILANT PARCS | CEMENTIRIS

FITXA OST - 33

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Moderats, propis del sosteniment i/o maneig d'objectes de pes mig.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlents de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Previsibles i controlats, amb frequéencia petita, que poden causar lesions lleus.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
VIGILANT PARCS | CEMENTIRIS

FITXA OST - 33

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Educaci6é Primaria

W Altres: Certificat de nivell A de catala de la Secretaria de Politica Linguistica o equivalent.
Permis de conducci6 B1.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Vigilancia de jardins publics.

- Manteniment basic.
- Seguretat i salut en el treball

m Experiéncia:
Com a vigilant de parcs i cementiris a I'administracié publica i/o al sector

privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

INSPECTOR/A QUALITAT AMBIENTAL | CIVISME
FITXA OST - 34

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: INSPECTOR/A QUALITAT AMBIENTAL |
CIVISME
TIPOLOGIA: Lloc base
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 5%



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

INSPECTOR/A QUALITAT AMBIENTAL | CIVISME
FITXA OST - 34

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Realitzar inspeccions en I'ambit de la seva competéncia elaborant I'informe i aixecant
les actes corresponents.

2. Collaborar en la realitzacié de campanyes de civisme.

3. Col-laborar amb els técnics de la seccié en el seguiment i supervisié dels contractes de
serveis.

4. Verificar els resultats de les inspeccions i proposar suggeriments mitjancant el
corresponent informe.

5. Atendre i informar al public en matéries de la seva especialitat.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posar
en el coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia
detectada.

7. 1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés

SERVEI OBRES | TRANSPORTS

INSPECTOR/A QUALITAT AMBIENTAL | CIVISME
FITXA OST - 34

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
SERVEI OBRES | TRANSPORTS
INSPECTOR/A QUALITAT AMBIENTAL | CIVISME

FITXA OST - 34

[‘T:‘g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Cicle Formatiu de Grau Superior: titol de Técnic Superior en Quimica

Ambiental.

m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Carnet de conduir B

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Procediment d'inspeccio.
- Normativa en gestié de residus.

- Normativa en via publica.
- Ofimatica.

m Experiéncia:
Com a inspector/a de qualitat ambiental a administracié publica i/o al sector

privat

m Altres:



Ajuntament de MOLLET del Vallés
TECNIC/A QUALITAT URBANA

FITXA OST - 36

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

SERVEI: OBRES, SERVEIS | TRANSPORTS
DENOMINACIO DEL LLOC: VIGILANT QUALITAT AMBIENTAL
TIPOLOGIA: Lloc base

CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera

ESCALA: Administracié Especial
SUBESCALA: Serveis Especials

B} © pebicacio HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria: 1498 hores anuals

Tipologia de la jornada: L’establerta en I’Acord de condicions de treball del
personal funcionari.

Autoregulacié: 0%



Ajuntament de MOLLET del Vallés
TECNIC/A QUALITAT URBANA

FITXA OST - 36

@’ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio6

(Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc de comandament i/o lloc singular)

Funcions basiques

1. Controlar les activitats que puguin afectar negativament al medi natural i informar de
les incidéncies detectades.

2. Vigilar en general els espais del municipi, per a prendre dades sobre qualsevol tema
gue se li assigni amb el/la seu/seva responsable.

3. Col-laborar en les tasques d’inspeccio.

4. Col-laborar en el seguiment i control dels treballs de les empreses contractades per
I’Ajuntament en relacié a la qualitat urbana i ambiental.

5. Atendre al public en materia relativa al seu lloc de treball.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els EPIs,
els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i posatr
en el coneixement del servei que correspongui 0 qualsevol disfuncié o anomalia
detectada.

7. 1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
TECNIC/A QUALITAT URBANA

FITXA OST - 36

BJ %% conDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Marginals, propis de treball d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Regular, propi de treballs a la intempérie o sota canvis freqlients de temperatura, humitat i
il.luminacio.

Riscos possibles

Abséncia general de risc.



Ajuntament de MOLLET del Vallés
TECNIC/A QUALITAT URBANA

FITXA OST - 36

if'\g PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

W Titulacio: Graduat en ESO.

m Altres: Certificat de nivell C de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o
equivalent

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:
En 'ambit de:

- Procediments d'inspeccio.
- Normativa de residus.

- Normativa de la via publica.
- Seguretat i salut en el treball

m Experiéncia:
Com a vigilant de qualitat ambiental a administracié publica i/o al sector

privat

m Altres:



